	Φόρμα Καταγραφής Δημόσιας Υπηρεσίας (TO-BE 1)

	Γενικά Στοιχεία Υπηρεσίας

	ΥΠΗΡΕΣΙΑ: 

	ΤΜΗΜΑ/ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΑΡΜΟΔΙΑ ΣΥΝΑΡΜΟΔΙΑ ΓΙΑ ΤΗΝ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ:  

	Περιγραφή
:

Δ/νση  Αγροτικής  Οικονομίας και Κτηνιατρικής Περιφερειακής Ενότητας (ΔΑΟΚ)
Τμήμα Φυτικής και Ζωικής Παραγωγής

Σύστημα Γεωγραφικών Πληροφοριών Ελαιοκομικού Τομέα και Αμπελουργικού Μητρώου


	Αρμόδιος Φορέας
:  
ΔΑΟΚ ΠΕ


	Εμπλεκόμενοι φορείς: 

	ΥπΑΑ&Τ.
Νομοθετικό Πλαίσιο : καν. 1307/2013, 1308/2013, 2182/2004, ΚΥΑ 295530/2004 (ΦΕΚ 1511/τ.Β/8-10-2004) υπουργείων Εσωτερικών, Οικονομίας και Γεωργίας,   KYA Yπουργοί Οικονομίας και Ανάπτυξης, Οικονομικών και Αγροτικής Ανάπτυξης και Τροφίμων 619/146296 (ΦΕΚ 4562/τ.Β/30-12-2016) 


	Στοιχεία Συμβατικού Τρόπου Διεκπεραίωσης Υπηρεσίας

	Απαίτηση για Φυσική Παρουσία κατά την κατάθεση της αίτησης:ΠΡΟΑΙΡΕΤΙΚΑ


	Απαίτηση για Φυσική Παρουσία κατά την παραλαβή της διοικητικής πράξης: ΟΧΙ


	Μέθοδος Πιστοποίησης:



	Στοιχεία Ηλεκτρονικής Διαθεσιμότητας Υπηρεσίας

	Ιστοσελίδα: www.minagric.gr    https://hellium/registry/updates

	Τρόπος παροχής υπηρεσίας:

Χορηγείται εκτύπωση ελαιοκομικής/αμπελουργικής εκμετάλλευσης ηλεκτρονικά και ταχυδρομικώς


	Επίπεδο Ηλεκτρονικοποίησης:

90%


	Δυνατότητα online/offline λειτουργίας: - ναι

	Δυνατότητα αποστολής XML αρχείου:-οχι

	Δυνατότητα επισκόπησης προόδου υπηρεσίας:-οχι

	Μέθοδος Πιστοποίησης:

	Τρέχον επίπεδο ηλεκτρονικής ολοκλήρωσης: 70%


	Στοχευόμενο επίπεδο ηλεκτρονικής ολοκλήρωσης: 90%


	Στοιχεία Σημαντικότητας Υπηρεσίας

	Συχνότητα: 25 αιτήσεις/μήνα


	Συμβατότητα με Ευρωπαϊκές Πολιτικές: 100%


	Στοιχεία Καταγραφής Υπηρεσίας

	Χρόνος Διεκπεραίωσης:  15 ΜΕΡΕΣ
	Μέγιστος χρόνος διεκπεραίωσης
: 20 ΜΕΡΕΣ

	Κόστος Διεκπεραίωσης
: ΜΗΔΕΝ
Ανάλυση κόστους
: 


	Αρμόδια Διεύθυνση/Τμήμα :  ΔΑΟΚ ΠΕ …  Τμήμα Φυτικής και Ζωϊκής Παραγωγής 



	Αρμόδιος Υπάλληλος:

Ο εκάστοτε οριζόμενος με απόφαση διευθυντή υπάλληλος κατάλληλα εκπαιδευμένος


	Προϋποθέσεις Χρήσης Υπηρεσίας:

Κάτοχος ελαιώνα ή αμπελιού


	Σχετικά Επισυναπτόμενα Αρχεία:

https://hellium/registry/updates αναρτημένα στην ως το λινκ διεύθυνση


	Στοιχεία Εκτέλεσης Υπηρεσίας

	Εμπλεκόμενοι Φορείς-Ρόλοι:

	Εκκίνηση υπηρεσίας
:    Ν Προαιρετική     


	Γεγονός εκκίνησης υπηρεσίας:  κατάθεση αίτησης


	Βήματα διαδικασίας
: 

	Κανονική Ροή
:



	Βήμα 
	Υπεύθυνος
	Σχόλια

	1.   κατάθεση αίτησης αυτοπροσώπως ή ταχυδρομικώς ή σκαναρισμένα με μέιλ ή με φάξ

	Στον Αρμόδιο υπάλληλο
	

	2. διοικητικός έλεγχος αίτησης
	Από αρμόδιο υπάλληλο
	

	3.  σύνταξη βεβαίωσης διοικητικού ελέγχου
	Από αρμόδιο υπάλληλο
	Υπογεγραμμένο από τον υπάλληλο που τον διενήργησε

	4. πρωτόκολλο
	Από τον υπάλληλο πρωτοκόλλου
	

	5. Αποστολή αίτησης και διενέργεια επιτοπίου ελέγχου 
	Αρμόδια επιτροπή (2 επιτοπίων ελεγκτών)
	Επιστροφή αίτησης και πρακτικού επιτοπίου ελέγχου στην έδρα στον αρμόδιο υπάλληλο, υπογεγραμμένα από παραγωγό και του πρακτικού ελέγχου και από τα μέλη της επιτροπής, 

	6. Εισαγωγή αλφαριθμητικών πληροφοριών στο σύστημα Γεωγραφικών Πληροφοριών, ψηφιοποίηση ελαιώνα/αμπελιού
	Από αρμόδιο υπάλληλο
	Στους ελαιώνες ψηφιοποίηση ένα ένα την θέση των ελαιοδένδρων

	7. Δημιουργία, εκτύπωση καρτέλας εκμετάλλευσης του παραγωγού
	Από αρμόδιο υπάλληλο
	

	8.  Διαβίβαση καρτέλας της εκμετάλλευσης στον παραγωγό

	Από αρμόδιο υπάλληλο
	Διαβίβαση αίτησης για υπογραφή και επιστροφή διαβίβαση εκτύπωσης καρτέλας εκμετάλλευσης του παραγωγού ταχυδρομικώς ή με ψηφιακή υπογραφή και μέιλ στην τοπική κοινότητα τόπου διαμονής του παραγωγού

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12.  
	
	

	13.
	
	

	Εισροές υπηρεσίας


	Πίνακας Δικαιολογητικών:

	ΑΑ
	Κωδικός
	Τίτλος
	Φορέας έκδοσης:
	Αντικαθιστά κάποιο άλλο;
	Σχολια

	1.
	
	Φωτοτυπία αστυνομικής ταυτότητας, διαβατηρίου
	Αστυνομικό Τμήμα
	
	

	2.
	
	Φωτοτυπία εκκαθαριστικού σημειώματος
	ΔOY, taxisnet
	
	

	3.
	
	ΙΒΑΝ  λογαριασμού τραπέζης
	
	
	Οποιασδήποτε τράπεζας

	4.
	
	Τίτλος ιδιοκτησίας
	Δ/νση Πολιτικής Γης και Τοπογραφήσεων, Συμβολαιογράφος, Απόφαση Δικαστηρίου
	
	Ως τίτλος ιδιοκτησίας νοείται σε περιπτώσεις διανομής ο τίτλος που εκδίδεται από την Δ/νση Πολιτικής Γης και Τοπογραφήσεων, οι Συμβολαιογραφικές πράξεις- συμβόλαια αγοροπωλησίας, αποδοχή κληρονομιάς, δωρεές εν ζωή-, οι αποφάσεις δικαστηρίου-ειρηνοδικείου, πρωτοδικείου, κληρονομητήρια. Οι διαθήκες δεν γίνονται δεκτές.

	5.
	
	Πιστοποιητικό μεταγγραφής στο ποθηκοφυλάκειο
	Υποθηκοφυλάκειο
	
	Το πιστοποιητικό μεταγγραφής του τίτλου στο υποθηκοφυλάκειο

	6.
	
	Ηλεκτρονικό ενοικιαστήριο
	ΔΟΥ, taxisnet
	
	Σε περιπτώσεις που το αγροτεμάχιο είναι νοικιασμένο προσκομίζεται μαζί με τον τίτλο και το πιστοποιητικό μεταγγραφής και το ενοικιαστήριο

	7.
	
	Υπεύθυνη Δήλωση, Ιδιωτικό Συμφωνητικό
	Ιδιώτης, Δικηγόρος, Συμβολαιογράφος, Δικαστική Απόφαση
	
	Σε περιπτώσεις εξ αδιαιρέτου συναίνεση των αδιαίρετων εταίρων για την θέση του ελαιώνα/αμπελιού μέσα στο αγροτεμάχιο

	6.
	
	Δικαιώματα φύτευσης
	ΔΑΟΚ ΠΕ
	
	Σε περιπτώσεις φύτευσης οινοποιήσιμου αμπελιού εκδίδεται από την ΔΑΟΚ ΠΕ ανά περίπτωση

	Πίνακας εγγράφων:

	ΑΑ
	Κωδικός
	Τίτλος
	Σχόλια

	1.
	
	Καρτέλα ελαιοκομικής ή αμπελουργικής εκμετάλλευσης
	

	2.
	
	Δια βιβαστικό προς τον παραγωγό
	Συνεμμένα χορηγείται η καρτέλα

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	Γεγονός ολοκλήρωσης της υπηρεσίας:

	Αποτελέσματα
 - Επιπτώσεις:

Εγγραφή ή τροποποίηση ελαιοκομικής ή αμπελουργικής εκμετάλλευσης


	Τίτλος Εγγράφου:

ΚΑΡΤΕΛΑ ΕΚΜΕΤΑΛΛΕΥΣΗΣ ΠΑΡΑΓΩΓΟΥ

	 Φορείς Κοινοποίησης
:  ΟΧΙ

	Πληροφοριακά συστήματα
: 
Γεωγραφικό Σύστημα Πληροφοριών (GIS)


	Διαδικτυακές υπηρεσίες
:

To πρόγραμμα είναι εγκαταστημένο στον server του ΥπΑΑΤ και η διαδικασία εκτελείται ολόκληρη διαδικτυακά από την ΔΑΟΚ ΠΕ


	Παρατηρήσεις:


� Περιγράφεται σύντομα η υπηρεσία ώστε να γίνεται αντιληπτό σε ποιούς αφορά και τι προσφέρει.


� Είναι ο φορέας που έχει τον έλεγχο (ownership) και παράγει την υπηρεσία


� Το πεδίο αυτό συμπληρώνεται μόνο όταν υπάρχει σχετική πρόβλεψη από νόμο/απόφαση κτλ για μέγιστο επιτρεπτό χρόνο εκτέλεσης.


� Σημειώνουμε το κόστος της υπηρεσίας για τον πολίτη (π.χ. τέλη κλπ). Καταγράφουμε μόνο το κόστος που σχετίζεται με πληρωμές στο δημόσιο (όχι π.χ. αμοιβές δικηγόρων, κτλ). Καλό είναι πάντως να σημειώνουμε χωριστά την ύπαρξη και τέτοιων κατηγοριών κόστους ώστε ο πολίτης να πληροφορείται ότι υπάρχουν επιπλέον έξοδα που θα πρέπει να λάβει υπ’ όψη. 


� Καταγράφονται τα επιμέρους κόστη αν το κόστος της υπηρεσίας είναι σύνθετο. 


� Επιλέγεται αν η υπηρεσία είναι υποχρεωτική ή αν είναι στην ευχέρεια του πολίτη να την ζητήσει


� Περιγράφουμε την διαδικασία βήμα προς βήμα στους επόμενους πίνακες.


� Περιγράφουμε τα βήματα της συνήθης (ομαλής) ροής της διαδικασίας.


� Περιγράφουμε στους επόμενους πίνακες τα δικαιολογητικά και άλλα έγγραφα που χρησιμοποιούνται την διαδικασία.


� Εδώ καταγράφουμε το τελικό έγγραφο/απόφαση που παράγεται μετά την επιτυχή εκτέλεση της υπηρεσίας. Τις περισσότερες φορές αυτό είναι μοναδικό.


� Σημειώνουμε στους φορείς που κοινοποιείται η εκτέλεση της υπηρεσίας 


� Περιγράφουμε τα πληροφοριακά συστήματα που υποστηρίζουν την διαδικασία


� Περιγράφουμε τις διαδικτυακές υπηρεσίες που χρησιμοποιούνται στην διαδικασία
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